Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o
114/22.), i &lanka 23. Statuta Centra za
pomo¢ u kuéi Otocac, donosi

javnoj nabavi (,,Narodne novine 120/16,
pomo¢ u kuéi Otodac v.d. ravnateljica Centra za

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik ureduje se nabava
roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a i radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-
jednostavna nabava)

(2) Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave Centar za pomoc¢ u kuéi Otodac (u
daljnjem tekstu: Centar) ée postovati temeljna nagela utvrdena odredbama Zakon o
javnoj nabavi (,NN broj 120/16 1 114/22 —u daljnjem tekstu: Zakon) te druge vazeée
zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte Centra.

(3) Postupci nabave na koje se primjenjuje ovaj Pravilnik temelje se na slijedeéim
nacelima javne nabave: nagelo trziSnog natjecanja, naéelo jednakog tretmana, nagelo

zabrane diskriminacije, nagelo transparentnosti, racionalno i efikasno troSenje
prora¢unskih sredstava Grada Otoéca.

(4) Svi iznosi u ovom Pravilniku izraZeni su bez PDV-a.

a (u daljnjem tekstu:

SUKOB INTERESA

Clanak 2.

(1) O sukobu interesa na odgovaraju¢i nadin se primjenjuje odredbe Zakona.

(2) Centar ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi spre¢avanja sukoba interesa, sukladno
odredbama €lanka 75.-83. Zakona.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Robe i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 10.000,00 eura bez PDV-a
te radove procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 30.000,00 eura bez PDV-a
Centar moZe nabaviti od jednoga (1) gospodarskog subjekta po vlastitom izboru,
sklapanjem ugovora o nabavi i/ili izdavanjem narudzbenice temeljem jedne ponude
koja je prethodno zatrazena elektroni¢kim putem, telefaksom ili telefonski.

(2) Narudzbenica sadrzi podatke o: narugitelju, vrsti roba/usluga/ radova koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliine, jedini¢noj cijeni,
ukupnoj cijeni, roku i mjestu izvodenja radova /isporuke robe/ pruZanja usluge
gospodarskom subjektu-dobavljadu.




(3) Postupak jednostavne nabave zapocinje zaprimanjem Zahtjeva za jednostavnu nabavu
od pojedinog radnika koji trazi nabavu roba, radova ili usluga.

(4) Obrazac Zahtjeva za pripremu i pocetak jednostavne nabave sastavni je dio ovog
Pravilnika (Obrazac 1).

(5) V.d. ravnateljica donosi odluku o poCetku postupka jednostavne nabave vrijednosti
jednake ili manje od 10.000,00 eura bez PDV-a te radove procijenjene vrijednosti
jednake ili manje od 30.000,00 eura bez PDV-a koja obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave
- procijenjenu vrijednost nabave

(6) Obrazac Odluke o po&etku postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog
Pravilnika (Obrazac 2).

(7) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od iznosa iz stavka 1. ovog
¢lanka narugitelj provodi slanjem Poziva na dostavu ponuda, koji se na dokaziv nadin
elektronic¢kim putem upuéuje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom
izbora Centra, a poziv na dostavu ponuda moZe se objaviti i u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

(8) Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nain koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjedée o
uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

(9) Postupke javne nabave iz &lanka 7. ovog Pravilnika provode &lanovi struénog
Povjerenstva.

(10) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od osam (8) dana.

(11) [znimno od st. 9. ovog €lanka, u opravdanim slu¢ajevima (ovisno o Zurnosti
postupka i sloZenosti izrade ponude) Centar moze odrediti kraéi rok za dostavu
ponuda, ali ne kraci od pet (5) radna dana od slanja poziva na dostavu ponuda.

(12) Poziv na dostavu ponuda mora sadravati sve podatke koji su ponuditeljima
potrebni za izradu ponude.
(13) Gospodarski subjekti mogu zahtijevati objagnjenje i/ili izmjenu poziva na

dostavu ponuda najkasnije do isteka posljednjega radnog dana prije dana u kojem
istje¢e rok za dostavu ponuda, a Centar ¢e objagnj enje/izmjenu poziva na dostavu
ponuda dostaviti pozvanim gospodarskim subjektima na isti nagin na koji je dostavljen
poziv na dostavu ponuda.

Clanak 4.

(1) Centar u pozivu na dostavu ponuda odreduje dokaziv nagin dostave poziva.

(2) Ponuda mora biti zaprimljena do isteka roka za dostavu ponuda, a ponuda koja je
zaprimljena nakon isteka toga roka odbija se kao nepravodobna.

(3) Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta da isporuéi robu, pruzi usluge ili
izvede radove u skladu s uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu na dostavu
ponuda. Ponuda mora biti izradena prema uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

(4) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude. [zmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna
ponuda, s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(5) Struéno povjerenstvo pregledava zaprimljene ponude te ih ocjenjuje u skladu s
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.




(6) Ponuditelji tijekom postupka pregleda i ocjene mogu biti pozvani da u
primjerenom roku pojasne/upotpune svoju ponude.

(7) Stru€no povjerenstvo izraduje Zapisnik otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, u
kojemu obrazlaze razloge odabira i odbijanja ponude.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA

Clanak 5.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se moze
uzeti 1 kvaliteta, kvalifikacije struénjak, tehnitke prednosti, estetske, funkcionalne i
ekoloske osobine, operativni trogkovi, organizacije, ekonomi¢nosti, uvjeti i rok
izvrSenja i drugi objektivni elementi.

(3) Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminirajuéi te moraju biti povezani s
predmetom nabave.

ZAVRSETAK POSTUPKA
Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00
eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 30.000,00 eura
zavrSava donoSenjem odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave.

(2) Centar u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za donogenje odluke iz stavka 1.
ovog ¢lanka.

(3) Odluku o odabiru ponude Centar dostavlja odabranom ponuditelju na dokaziv nadin
elektroni¢kim putem

(4) Ponuditeljima ¢ija ponuda nije odabrana Centar na dokaziv nadin elektroni¢kim putem
dostavlja obavijest o statusu njihove ponude.

Clanak 7.

(1) Centar na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru ponude,
a ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Centar donosi
odluku o ponistenju postupka.




(2) Ako su dvije ili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Centar ée odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka se dostavlja ponuditeljima istovremeno, na dokaziv
nacin elektroni¢kim putem, a na odluku Centra nije dopustena zalba.

SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 8.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ponude, Centar s odabranim ponuditeljem sklapa
ugovor o nabavi.

(2) Ugovor se sklapa u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabrane ponude.

(3) Centar moZe nakon donosenja odluke o odabiru ponovno rangirati ponude, ne
uzimajuéi u obzir ponudu prvotno rangiranog ponuditelja, te na temelju kriterija za
odabir ponude donijeti novu odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi, poniititi
postupak jednostavne nabave, ako prvotno odabrani ponuditelj ne potpige ugovor o
nabavi ili ne dostavi potrebna jamstva, ako su zatraZzena.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja i bit ¢e objavljen na mreZnim
stranicama Grada Otocca.

(2) Postupanje na temelju odredaba ovog Pravilnika bit ¢e uredeno novom internom
procedurom.

Otocac, 21. lipnja 2023. godine

KLASA:035-05/23-01/1
URBROJ:2125/02-20-23-1




Centar za pomo¢ u kuéi Otogac

Kralja Zvonimira 8
53220 Otoédac
O1B:19080692772

Otodac,

0.

datum

ZAHTJEV ZA PRIPREMU [ POCETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE
NABAVE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE 10.000,00 eura bez PDV-a

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost:

Osigurana sredstva (s PDV-om):

Rok pocetka i zavretka isporuke roba: 8 dana od dana izdavanja narudzbenice
Planirano trajanje ugovora:

Mjesto izvodenja radova /isporuke robe/pruzanja usluga:

Isporuka robe na adresu Kralja Zvonimira 8 53220 Otodac

Dinamika izvodenja radova /isporuke robe/pruzanja usluga:

Rok, nagin i uvjeti pla¢anja: 8 dana od dana isporuke robe; transakcijski ra¢un
Opis predmeta nabave, tehni¢ka specifikacija:

Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i koligini

KLASA:406-01/23-01/1
URBROIJ:2125/02-20-23-1




